Laatikaimen,

TIENNAYTTAIA

Tietosuojaseloste

Paivitetty 3.8.2026

Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan, miten Kuljetusliike J ja R Laatikainen Ky kasittelee asiakkaiden,
potentiaalisten asiakkaiden, yhteistydokumppaneiden seka tydnhakijoiden henkilotietoja.

1. Rekisterinpitaja

Kuljetusliike J ja R Laatikainen Ky
Tyomiehenkatu 3

50150 Mikkeli

Puhelin: 044 774 1970

Sahképosti: toimisto@kuljetuslaatikainen.fi
Y-tunnus: 0617864-3

2. Tietosuoja-asioiden yhteyshenkilo
Henkilotietojen kasittelya ja rekisteroidyn oikeuksia koskevat yhteydenotot:

Kuljetusliike J ja R Laatikainen Ky
Sahkoposti: toimisto@kuljetuslaatikainen.fi
Puhelin: 044 774 1970

3. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitukset
Henkilotietoja kasitellaan seuraaviin tarkoituksiin:

o yhteydenottoihin vastaaminen

e tarjouspyyntdjen kasittely ja tarjousten laatiminen

e kuljetustoimeksiantojen suunnittelu ja toteuttaminen

e asiakas- ja yhteistyosuhteiden hoitaminen

e sopimusten laatiminen ja tayttdminen

e laskutus, maksuliikenne ja kirjanpito

e asiakasviestinta

o reklamaatioiden ja muiden selvityspyyntdjen kasittely

e avoimien tydhakemusten ja muiden rekrytointihakemusten kasittely

o lakisdateisten velvollisuuksien noudattaminen
Henkilotietoja ei kdytetd henkildon kannalta merkittavia oikeusvaikutuksia aiheuttavaan
automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.
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4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet
Henkilotietojen kasittely perustuu tilanteen mukaan johonkin seuraavista perusteista:
Sopimus ja sopimusta edeltavit toimenpiteet

Henkilotietoja kasitelldan, kun kasittely on tarpeen tarjouksen laatimiseksi, kuljetustoimeksiannon
sopimiseksi, asiakassopimuksen tayttamiseksi tai rekisteréidyn pyynnosta ennen sopimuksen
tekemista.

Tata perustetta sovelletaan esimerkiksi tarjouspyyntojen, kuljetustilausten ja tydhakemusten
kasittelyyn.

Lakisaateinen velvoite

Henkilotietoja kasitelldan lainsdadannosta johtuvien velvollisuuksien tayttamiseksi. Tallaisia
velvollisuuksia liittyy esimerkiksi kirjanpitoon, verotukseen ja tydnantajan velvollisuuksiin.

Oikeutettu etu

Henkilotietoja voidaan kasitella rekisterinpitajan oikeutetun edun perusteella asiakas- ja
yhteistydsuhteiden hoitamiseen, yhteydenottoihin vastaamiseen, palvelujen kehittamiseen,
tietoturvan varmistamiseen seka oikeudellisten vaatimusten kasittelemiseen.

Oikeutettu etu perustuu rekisterinpitajan ja rekisteroidyn valiseen asianmukaiseen ja perusteltuun
suhteeseen, kuten asiakas-, yhteisty6- tai yhteydenottosuhteeseen.

5. Kasiteltavat henkildtiedot

Kasiteltavat tiedot riippuvat asioinnin tarkoituksesta.
Asiakkaat ja yhteistyokumppanit

Kasiteltavia tietoja voivat olla:

e nimi

e tehtavanimike ja vastuualue

e tyOnantaja tai edustettava yritys

e puhelinnumero

e sahkopostiosoite

e yrityksen osoite- ja laskutustiedot

e asiakasnumero ja muut asiakassuhteen tunnistetiedot
e tarjous-, sopimus-, tilaus- ja laskutustiedot

e yhteydenottojen ja asiakasviestinnan sisalto

e reklamaatioita ja selvityspyyntoja koskevat tiedot

e kuljetustoimeksiantoa koskevat tiedot

e nouto- jatoimitusosoitteet

e kuljetettavaa tavaraa, kuormaa, reittia ja aikataulua koskevat tiedot
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e muut asiakas- tai yhteistydsuhteen hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot

Tyonhakijat
Tyohakemusten yhteydessa voidaan kasitelld seuraavia tietoja:

e nimi

e oOsoite

e puhelinnumero

e sahkopostiosoite

e haettava tehtava ja toivottu tydmuoto

e mahdollinen aloitusajankohta

e koulutus

e tyokokemus

e ajokorttiluokat

e ammattipatevyydet ja muut tehtavan kannalta tarpeelliset luvat
e ansioluettelo

e vapaamuotoinen hakemus

e muut tyonhakijan itse toimittamat tehtavan kannalta tarpeelliset tiedot
e rekrytointiin liittyva yhteydenpito

Tyonhakijoista kasitellaan vain haettavan tehtavan ja rekrytoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.

6. Henkilotietojen lahteet
Henkilotiedot saadaan paaasiassa rekisteroidylta itseltaan, kuten esimerkiksi:

e verkkosivuston lomakkeilla

e sahkopostitse

e puhelimitse

e tapaamisissa

e tarjouspyyntdjen, tilausten ja sopimusten yhteydessa

e tyohakemuksissa ja niiden liitteissa
Tietoja voi muodostua myos asiakas- tai yhteistydsuhteen aikana, esimerkiksi yhteydenpidon,
tilausten, kuljetustoimeksiantojen ja laskutuksen yhteydessa.

Yritysta edustavan henkilon perustietoja voidaan saada myos hanen edustamaltaan yritykselta tai
julkisista yrityslahteista silloin, kun tietojen kayttaminen on asiakas- tai yhteistydsuhteen hoitamiseksi
tarpeellista.
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7. Henkilotietojen vastaanottajat

Henkilotietoja kasittelevat vain ne Kuljetusliike J ja R Laatikainen Ky tyontekijat, joiden tyotehtaviin
tietojen kasittely kuuluu.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa viranomaisille tai muille tahoille silloin, kun luovuttaminen perustuu
lakiin, viranomaisen maaraykseen tai oikeudellisen vaatimuksen kasittelemiseen.

Tietoja ei myyda ulkopuolisille tahoille.

8. Henkilotietojen siirtaminen EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilotietojen kasittelyssa kaytetaan ensisijaisesti palveluntarjoajia, jotka kasittelevat tietoja
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen sisalla.

Jos palveluntarjoaja kasittelee henkilotietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolella, tietojen siirtaminen
toteutetaan tietosuojalainsaadannon mukaisesti. Siirto voi perustua esimerkiksi Euroopan komission
tietosuojan riittavyytta koskevaan paatokseen tai Euroopan komission hyvaksymiin
vakiosopimuslausekkeisiin ja tarvittaviin lisdsuojatoimiin.

9. Henkilotietojen sailytysajat

Henkilotietoja sailytetaan vain niin kauan kuin se on tarpeellista tietojen kayttotarkoituksen tai
lakisdateisten velvollisuuksien vuoksi.

Yhteydenotot ja tarjouspyynnot

Yhteydenottoihin ja tarjouspyyntoihin liittyvia tietoja sailytetdan enintaan 24 kuukautta
viimeisimmasta yhteydenotosta, ellei yhteydenotto johda asiakas- tai sopimussuhteeseen.

Asiakas- ja sopimustiedot

Asiakas- ja sopimustietoja sailytetaan asiakassuhteen ajan ja sen paattymisen jalkeen niin kauan kuin
se on sopimusvelvoitteiden, lakisaateisten velvollisuuksien tai mahdollisten oikeudellisten
vaatimusten vuoksi tarpeellista.

Kirjanpitoaineistoon sisaltyvia henkilotietoja sailytetaan kirjanpitolainsdadannon edellyttaman ajan.
Tyohakemukset

Avoimia tydhakemuksia sailytetaan 12 kuukautta hakemuksen vastaanottamisesta, ellei tydnhakijan
kanssa sovita lyhyemmasta sailytysajasta tai tietojen aikaisemmasta poistamisesta.

Tiettya avointa tehtavaa koskevia rekrytointitietoja voidaan sailyttaa rekrytoinnin paattymisen jalkeen
niin kauan kuin se on rekrytointiin liittyvien oikeuksien, velvollisuuksien tai oikeudellisten vaatimusten
kasittelemiseksi perustellusti tarpeellista.
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10. Henkilotietojen suojaaminen
Henkilotiedot suojataan asianmukaisilla teknisilla ja organisatorisilla toimenpiteilla.

Tietojen kasittelyoikeudet rajataan henkildille, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtaviensa hoitamiseen.
Kayttooikeuksia hallitaan ja henkilotietoja kasittelevia henkildita velvoittaa salassapitovelvollisuus.

Tietoja sisaltavat jarjestelmat suojataan tarkoituksenmukaisilla teknisilla ratkaisuilla.
Palveluntarjoajien kanssa tehdaan tarvittavat henkilotietojen kasittelya koskevat sopimukset.

11. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylla on sovellettavan tietosuojalainsadadannon mukaisesti oikeus:

e saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

e saada paasy hanta koskeviin henkilotietoihin

e pyytaavirheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisemista

e pyytaa henkilétietojen poistamista

e pyytaa henkildtietojen kasittelyn rajoittamista

e vastustaa oikeutettuun etuun perustuvaa henkilotietojen kasittelya

e saada tietyissa tilanteissa itse toimittamansa tiedot jdsennellyssa ja koneellisesti luettavassa

muodossa seka siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle

e peruuttaa suostumuksensa silloin, kun henkildtietojen kasittely perustuu suostumukseen
Oikeuksien soveltuminen riippuu henkilétietojen kasittelyn tarkoituksesta ja oikeusperusteesta.
Oikeus tietojen poistamiseen ei esimerkiksi koske tietoja, joita rekisterinpitajan on sailytettava
lakisdateisen velvollisuuden tai oikeudellisen vaatimuksen vuoksi.

Oikeuksia koskeva pyynto lahetetdan sahkopostitse osoitteeseen: toimisto@kuljetuslaatikainen.fi.

Pyynnon esittajan henkilollisyys voidaan tarvittaessa varmistaa ennen pyynnon kasittelya.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Tietosuojaselostetta voidaan paivittaa, jos henkilotietojen kasittely, kaytettavat palveluntarjoajat tai
sovellettava lainsaadanté muuttuvat.

Ajantasainen versio julkaistaan talla sivulla. Selosteen alussa ilmoitetaan viimeisin paivityspaiva.
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